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A) Intézmenyi foszerzodes eés mellékletei

A foszerzodés részei:

Kulonos feltételek- e-mailben

|. sz. melléklet: Altalanos feltételek- honlap

Il. sz. melléklet: A projekt részletei és koltségvetés-e-

mailben

lll. sz. melléklet: Pénzugyi és szerz6deses feltetelek-honlap

V. sz. melléklet: Alkalmazhat6 tamogatasi ratak- honlap

V. sz. melleklet: A kedvezmenyezett es a résztvevok kozott

alkalmazott szerz6dés-mintak-honlap I
o

VI. sz. melléklet: Kedvezmeényezett képviselojenek alair
cimpéldanya



» Koordinator e-mail-ben kapja meg: Frasmust

»Kulonos feltételek
>1l. sz. melléklet
> Beirt adatok ellendrzése

» 3 peldany

» Bekuldése: TKA postafiok cimére
(1438 Budapest 70, Pf 508.)
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Bekuldendé mellékletek:

. . s p , —‘— “Erasmus+
Minden intezmény eseten:

o Hivatalos képvisel6 alairasi cimpeéldanya (VI. sz. melléklet)
o Bankszamla-igazolas

(eredeti példany vagy hitelesitett masolat)

Nem koltsegvetesi intezmeények eseteben:

o a nyilvantartasba vételt igazolo szerv altal kiallitott
hivatalos igazolo irat (eredeti vagy hitelesitett)

o a NAV 30 napnal nem régebbi igazolasanak eredeti
peldanya arra vonatkozoan, hogy Kedvezményezettnek
nincs 60 napon tul lejart koztartozasa, vagy
elektronikusan kiallitott addigazolas, mely hitelessegének
ellen6rzésehez a hivatal altal kiallitott .pdf dokumentum
mailen valé eljuttatasa szlikséges BB



Részletesebben a fészerz6dés részeirdl: - “"
Kulonos feltételek: s B Eresmuse

- Intézmények részére e-mail-ben
- Tartalma:

Szerz6dés targya

|dBbeli hatalyok

Tamogatasi 0sszeg, szerzodesmodositast nem igenylo
atcsoportositasok

Folyodsitasi szabalyok

Beszamolasi kotelezettsegek

Kapcsolattartasi adatok

RésztvevOk védelme és biztonsaga

IT eszkO0zOk hasznalata

RésztvevOknek nyujtott tamogatas

Monitoring
Online nyelvi tamogatas ...
Kiegészitd rendelkezeések



. sz. melléklet: Altalanos feltételek |l

TEMPUS KOZALAPITVANY “Erasmus+
 Minden szektor részere egyseges dokumentum
« TKA honlapral letolthetdo a magyar verzio

e Tartalma:
— Jogi és adminisztrativ rendelkezések
— Pénzugyi rendelkezések
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Il. sz. melléklet: A projekt részletei és koltségvetes

* Intézmények részére e-mail-ben
* A projekt részletes koltsegvetése
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lll. sz. melléklet: Pénzugyi eés szerzodeses

rendelkezések
« TKA honlapral letolthetd a magyar verzio

« Tartalma:

— Az egysegkoltség-hozzajarulason alapulo koltségvetési
kategoriakra vonatkozo rendelkezések

— A ténylegesen felmeril6 koltségek kategoriajaba tartozé
koltségek megtéritésének szabalyai

— Projekt tevekenyseégek tamogathatésaga

— A tamogatasi 0sszeg csokkentése elegtelen, részleges vagy
késedelmes teljesités esetén

— A tamogatasi 0sszeg modositasa
— Az ellen6rzésekre, auditokra és az alatamaszté .
dokumentumokra vonatkozo eldirasok .
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IV. sz. melléklet: Alkalmazhaté tamogatasi ratak
« TKA honlapral letolthetd a magyar verzio

» Tartalma:
A projekt soran alkalmazando ratak
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V. sz. melléklet: A kedvezményezett és a résztvevok

kozott alkalmazott szerzodés-mintak

« 2019-es projektre vonatkozo verziok elérhetok a TKA
honlapon

« Szerz6dések szamozasa:
19/1/KA103/xxxxxx/SMS-001
19/1/KA103/xxxxxx/SMP-001
19/1/KA103/xxxxxx/STA-001
19/1/KA103/xxxxxx/STT-001

XXXXXX: iIntézmenyi szerz6désszam utolso 6 szamjegye
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« A kedvezményezett és a résztvevok kdzott — |

vy y o .. . Tewusxon LAPITVANY nErasmus+
alkalmazott szerz6dések tartalma:
- Reésztvevoi es intezmenyi adatok
- Kulonos feltételek
szerzddes targya,
hatalyba lépés es idGtartam,
tamogatasi 0sszegq,
fizetési feltételek,
biztositas,
OLS,

EU Survey,
iIranyado jogszabalyok

Bizottsag altal eloirt minta kotelezo, elvenni beldle, (]
valtoztatni nem lehet; intézményi hatdkodrben kiegészités..
lehetséges >> egyeztetes TKA-val
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A kedvezményezett és a résztvevok kozott alkalmazott
szerzodések mellékletei:

1. melléklet: Learning Agreement for Studies/Traineeships;
Staff mobility Agreement

2. melléklet: Altalanos feltételek

3. melléklet: Erasmus+ Hallgatoi Charta
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“ Erasmus+

Learning Agreement for Studies/Traineeships;
Staff mobility Agreement
(1. melléklet)

e 2019/20-as tanévre vonatkozo verzié hasznalata
(letolthetd a TKA honlaprol)

« Kulon dokumentumban szerepel a kitoltési utmutato

« 3 f6 rész: mobilitas el6tt, kozben és mobilitast kovetbéen

“n
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Erasmus+ Hallgatoi Charta
(3. melléklet)

« TKA honlapon elérhet6- hamarosan frissitjuk!
« Hallgatoi jogok és kotelezettsegek (mobilitast
megel6zGen, a mobilitasi idoszak alatt es azt

kovetben)

* Teenddk probléma felmerulése esetén
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A kedvezményezett és a résztvevok kozott
alkalmazott egyéni szerzodések modositasa
(szerzodésmodositas):

* Nincs kozpontilag meghatarozott formanyomtatvany,
iIntézmenyi minta

« Szerz6désmodositas kizardlag a mobilitas idotartama
alatt kotheto, utdlag nem!
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B) Intézménykozi megallapodasok

» Letoltheto a Bizottsag honlapjarol:
https://ec.europa.eu/programmes/erasmus-
plus/resources/documents/applicants/inter-institutional-
agreement en

* Intézmeényi adatok

Mobilitasi adatok

Nyelvtudas

Utemezés

Egyeéb informacio

« Kotelez6: hallgatoi tanulmanyi mobilitas és oktatasi celu ..
szemelyzeti mobilitas esetén m



https://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/resources/documents/applicants/inter-institutional-agreement_en
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C) Projektmenedzsment kézikonyv — PMKK

(vegrehajtasi utmutato) kb. egy hénap milva lesz elérheté- errél
ertesitéest kuldink majd

Szabalyok, informaciok osszefoglalasa >> segitseget
jelenthetnek az egységes, atlathatd és gazdasagos
palyaztatasi és projektmegvalositasi folyamatok
mukodtetéseben.

Amennyiben barmi eltérés lenne a PMKK és a szerzédesek kozott,
minden esetben a szerzédesben foglaltak az iranyadok minden érintett
fél szamaral!
[l
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TEMPUS KOZALAPITVANY mErasmus+

A Projektmenedzsment kézikonyv felépitése

1.

2.
3.
4

o1

o

Bevezeto
Intézmenyi mukodtetésre vonatkozo szabalyok
Tamogatasi szerzodeés

Mobilitasokkal kapcsolatos kiegészité informaciok
(szoc. tam., SN, frissdiplomas hallgatok)

Valtozasok, modositasok a projekt megvalositasa alatt
(szerz. mod., vis maior esetek)

Adatbazisok és adminisztracio
(MT+, OLS, Europass, arculati segédlet)

Intézmenyi beszamolas
Pénziigyi kérdések N
EllenGrzeés tipusai B B



Koszonom a figyelmet!

Gyorke Julianna
julianna.qgyorke@tpf.hu
kal03@tpf.hu
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