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ATempus Kozalapltvany mlkddése mindenben megfelel az 1SO 9001:2001 szabvany kdvetelményeinek.



Amiket ismerni érdemes

Kulonos feltételek

— Kifizetés utemezése: 80-20%

— Beszamolok utemezese: idokozi jelentés,
elorehaladasi jelentés, zarobeszamolo

l.: Altalanos feltételek (l.sz. melléklet)
— Pénzugyi rendelkezesek
* Elszamolhato és nem elszamolhato koltsegek kc'ire.
« Kifizetések felfUggesztése ]
« Tamogatas vegso 0sszege _
» EllenGrzések
&
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Amiket ismerni érdemes

« A Tamogatasi szerz6des tovabbi mellékletei:

— Il.: A benyujtott és elfogadott palyazat, a projekt
elfogadott tervezett koltségvetése, a tamogatott,
specialis projekt elemek listaja;

— lll.: Pénzugyi és szerz6déses feltételek

« Koltségtipusonként:
— A koltség kiszamitasanak modja
— Tamogatasra jogosito esemény

— Alatamaszto dokumentumok =
— Beszamolas
» EllenOrzések tipusai
— IV.: Alkalmazand6 tamogatasi ratak 0

— V.: Kiegészito rendelkezések - ADDENDUM
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Elszamolhato koltsegtipusok

Egységkoltség-hozzajarulas:

* Projektmenedzsment és megvalositas

« Tanulasi/Oktatasi/Képzési célu tevékenységek

Az atalanytamogatas mindenféleképpen jar, ha az eqgyséq teljesitésre
kerult!! NEM kerul tételes elszamoltatas ala!!

Tényleges koltség alapu tamogatas:

« Specialis igényl (fogyatékkal €l6) résztvevok részveételével Osszefuggd
tobbletkoltségek — 100%

« Rendkivuli koltségek

« Magas utazasi koltségek: az atalanyt meghaladé utazasi koltségeire
rendkivuli kOltségek keretében van lehetéség tamogatast igényelni . .
megfelel6 indoklas kiséretében. A felmeruld tobbletkoltség 80%-at
tamogatja a program, a fennmarado 20%-ot az intézménynek mas forrasbol
kell finansziroznia. Az atalanytamogatast helyettesiti. 0
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Az elszamolas bizonylatai I.

* Projektmenedzsment és megvalodsitas:

A vallalt tevékenységekrol és a megvaldsult eredményekral
sz0l6 igazolas.

« Tanulasi/oktatasi/képzesi tevekenysegek:

Utazas:

- A kuldb szervezet és a fogado szervezet kOzotti utazas
esetén: a fogado szervezet altal alairt nyilatkozat (a
resztvevl neve, a kulfoldi tevékenyseég célja, kezd6b és

befejez6 datuma); .-
- utazasi dokumentumok, ha a tavolsagi sav valtozott. §
Megelhetes:
- Foqgado szervezet altal alairt nyilatkozat: résztvevé neve,

a tevékenyseég celja, kezd6 és befejez6 datuma. 0
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Az elszamolas bizonylatai II. '

Nyelvi felkészitési tamogatas:
- Felkészités szervezoje altal alairt nyilatkozat, vagy

- a tankonyvek és taneszk0zok megvasarlasarol szamla
(tanult nyelv, a szamlat kibocsato személy neve és
cime), vagy

- ha a nyelvi felkészitést a Kedvezmeényezett szolgaltatja:
a resztvevo altal alairt és datalt nyilatkozat (résztvevo
neve, a felkeszites nyelve, a nyelvi felkeszitesi formaja |
és tartama). ]

[l

Minden résztvevo esetében jogviszony igazolas!!!

O
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Az elszamolas bizonylatai IlI.

Specialis igénvl résztvevok tamogatasa:

Szamlak (szamla kibocsatojanak neve és cime, az 0sszeg és
pénznem, szamla kelte) kifizetési bizonylatok

Rendkivuli koltségek
Alvallalkozd: szamlak, kifizetési bizonylatok

Ertékcsokkenés: beszerzés és nyilvantartas
dokumentumai

Magas utazasi koltségek: szamlak, utazasi dokumentumok,
melyek igazoljak a kiindulé és erkezési pontot is, L’ltvonalteﬁ-

Figyelem: A rendkiviili koltseghez kapcsolodo szamla
bizonylatokat a beszamolo benyujtasaval egyidejiileg kel

csatolni!
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Projektmenedzsment

Felhasznalhato:

« Disszeminacio

* Projektmenedzsment berkoltsége
 lrodaszer

Kisertekl targyi eszkoz

Utazasok esetében a szukseges kiadasok
potlasara

« Stb.

\\‘ ‘
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Nem elszamolhato koltsegek™

« arfolyamveszteségek;

* bankszamla nyitasi és vezetési koltsegek (a kedvezmeényezett
bankja altal a Nemzeti Irodatol erkezo atutalasokra
felszamitott koltségek);

* az unios koltségvetésbdl finanszirozott tamogatasra jogosult
mas projekt keretében a kedvezmeényezett altal kimutatott
koltsegek;

« a tulzott vagy meggondolatlan kiadasok;
« AFA, ha a nemzeti jog szerint hatalyos AFA-torvény alapjan Il
visszatéritendb/visszaigényelhetd. —

« projekt kezdete elbtt vagy vége utan megvalosult I B
tevekenységek koltsegei nem szamolhatoak el!!!

+a teljesseg igénye nélkul 0

ATempus Kozalapltvany mlkddése mindenben megfelel az 15O 9001:2001 szabvény kdvetelményeinek.



Atcsoportositas

« Specialis igényl résztvevd részvétele esetén
barmely mas koltsegtetelbdl atcsoportosithato
0sszeg (20%-on felul is, amennyiben nem
volt ra megitelt keret)

 Magas utazasi koltsegekre szintén
lehetséges menet kozben az étcsoportosités...
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VIS MAJOR

Amennyiben a megszervezett
mobilitasok/tevekenységek nem tudnak megvalosulni a
jarvanyhelyzet miatt:

A tamogatas terhére ténylegesen felmerult koltségekent
elszamolhatéak ha:

Dokumentacioval igazolhatd, hogy megprobaltak
visszakeérni a kifizetett 0sszeget, de nem kaptak vissza
ezeket (repll&jegy, szallas) ES

Szamlak, dokumentumok/levelezés, bankkivonatok
megkuldesevel igazolhatok

Kérelem mellékletekent meég a projektzaras elott
nyujtsak be! 0
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Addendum/Virualis tevékenység |

A COVID-19 miatt szukseéges virtualis tevékenysegek
megvalositasat teszi lehetove, tehat minden kiegeészites
csak ekkor alkalmazhato.

Tanulasi, képzési oktatasi tevékenyséq:

* NINCS utazasi tamogatas

« A megélhetési tamogatas 15%-a szamolhato el

* Nyelvtanulasi tamogatas lehetséges — min. 2 hénapos
tevékenység esetén L]

* lgazolé dokumentum: fogadoé szervezet altal alai i
nyilatkozat a tevékenysegen valo részvétel igazolasa El

* Nyelvtanulasi tamogatas igazolasa: felkészités
szervezoje altal kiallitott nyilatkozat 0
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Addendum/Virtualis tevékenység‘ -

Rendkivuli tamogatas:

« Atamogatasi 0sszeg 10%-a csoportosithato at ide
virtualis tevekenységek megvalositasahoz szukséges
targyi eszkozok, szolgaltatasok igénybeveételere.

« Szabaly: a 100% 0Osszeg 75%-a szamolhato el a
tamogatas terhére, tehat 25% onrész szukséges.

« A szamlakat a100%-rol kell benyujtani felénk a
zarobeszamolo benyujtasaval egyidejiileg! ]

L

* lgazolé dokumentumok: szamlak, kifizetések _

O
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Figyelem

 Amennyiben latszik, hogy a projekt nem tud a
vallalt idoben megvalosulni, de jo lenne a projekt
szempontjabdl a fizikai részvétel, ugy celszeri
hosszabbitast kerni, eés ennek modjat egyeztetni
szakmai kapcsolattartojukkal.

N ‘
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Tanulasi/oktatasi/képzési ~1°
tevekenyseégek

Activity [ —
Aoty o Rosity Type
v SCHOOLS ~ ~
Title
Virtual/Blended Activity ity e enue
Physical v

Blended

Virtual

Duration {days)

= 0

[[] Force Majeure .
« Describe the content, methodology and the results of this aciivity .
= Who were the participants in the activity (including local participants)?
« How was this activity related to or integrated with the normal activities of the involved schools?
Duration (days) - physical activity
Deseription of the activity

0
’ l

How did the participation in this activity benefit the involved participants?
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Csoportok rogzitése o
Y

Project 2018-1-PLO1-KA229-039176 2 Details ntacts Project Management and Implementation Learning, Teaching and Training Activitias Special Costs Other Project Event F
vacktoist  Learning, Teaching and Training Activities
| O show explanations

Activity No. Field Activity Type

c2 SCHOOLS Short-term joint staff training events
Tithe

Training re: European Institutions and History
Leading Organisation Country of Venue City of Venue

The Stay Academy Belgium Brussels
Project Duration ALl ALl
Start Date End Date Duration

01/09/2018 = 13092018 =] 13

Number of Local Participants

5

Force Majeure ?

Description of the activity

Description

How did the participation in this activity benefit the involved participants?

ATempus Kozalapltvany mlkddése mindenben megfelel az 1SO 9001:2001 szabvany kdvetelményeinek.



-

o I t . t . t I k o ,t .
Individual Support
Number of participants requiring an individual support Duration for participants (days) - physical activity Average grant per participant per day - physical activity Individual support total grant for participants - physical
grant - physical activity 0 0.00 € activity
0 0.00 €
Number of participants requiring an individual support Duration for participants (days) - virtual activity Average grant per participant per day - virtual activity Individual support total grant for participants - virtual
grant - virtual activity 0 0.00 € activity
] 0.00 £
Individual Support Total Grant for Participants
0.00 =
Number of accompanying persons requiring an individual Duration for accompanying persons (days) - physical Average grant per accompanying person per day - Individual support total grant for accompanying persons -
support grant - physical activity activity physical activity physical activity
] 0.00 € 0.00 €
0
Number of accompanying persons requiring an individual Duration for accompanying persons (days) - virtual Average grant per accompanying person per day - virtual Individual support total grant for accompanying persons -
support grant - virtual activity activity activity virtual activity
] 0.00 5 0.00 &
0

Individual Support Total Grant for Accompanying Persons

0.00 =

Force Majeure Explanations
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Bankszamla, nyilvantartas

Ha lehetséges, kulon bankszamlat (foként deviza) kell
nyitni a projekt szamara.

Ha nem lehetséges (de! magas lesz az esetleges arfolyam
veszteseq), a projekthez kapcsolodo bevételeket és
kiadasokat elkulonitetten kell kezelni €s nyomon kovetni a
kedvezmenyezett szamviteli nyilvantartasaban

o
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Ellendrzések -

Zarobeszamolo biralata: A beszamolé és a felmertilt
koltségek és tevekenysegek szabalyossagi vizsgalata, amely
a tamogatasi 0sszeg meghatarozasara iranyul — minden
esetben

Tételes ellendrzes: a végrehajtast alatdmaszto
dokumentumok ellendrzésére vonatkozo vizsgalat, altalaban a
zarobeszamolo biralataval egyidejlleg — véletlenszer(
Kivalasztas alapjan

Helyszini ellendrzes: a Kedvezményezett szervezetnél [l

vagy a Projekt megvalositasa soran érintett helyszinen vegzett ]
(menet kOzbeni v. utdlagos) vizsgalat — véletlenszer( ]
Kivalasztas alapjan

. ‘
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Gyakori kérdések

Osztondij kifizetés: adomentes juttatas, nem kell a bevallasban
szerepeltetni (NAV informaciod), de a bizonylatokat meg kell 6rizni.

NEM kotelezd az 6sztondijszerz6dés hasznalata!

Ha tevékenyseg ellenérteke, azaz munkavégzes: mindenképpen
adokoteles

Arfolyam — tételes elszamolasu koltségek esetében relevans:

— Eurodpai Bizottsag altal abban a hénapban meghatarozott és
honlapjan kozzétett havi arfolyamon, amelyen a
kedvezmeényezett bankszamlajan az elsé el6finanszirozasi
0sszeget jovairtak
(http://ec.europa.eu/budget/contracts grants/info contracts/infor .
euro/inforeuro en.cfm) .

A tamogatasi szerzédesben is megtalalhaté a fenti link. . .
A projektmenedzsment koltség, amennyiben a teljes vallalt
projektidészak teljesul, - fuggetlenul, hogy fizikai, vagy virtualis
mobilitasok valosultak meg - jar, amennyiben a szakmai teljesitést
jovahagytuk 0
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http://ec.europa.eu/budget/contracts_grants/info_contracts/inforeuro/inforeuro_en.cfm

Koszonom a figyelmuket!

Cseke lldiko
ldiko.cseke @tpf.hu
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